附件6
项目管理情况资料
	序号
	分类
	资料内容
	相关单位
	要求

	1
	立项审批
材料
	勘测报告
	勘测单位
	

	
	
	项目立项公示截图
	承担单位
	

	
	
	立项请示
	承担单位
	立项请示应在批复文件之前。

	
	
	立项批复文件（项目计划批复文件）
	区农业农村局
	

	
	
	规划设计报告、图件
（现状图、规划图、单体工程图）
	设计单位
	规划设计内容需与批复内容一致。设计文件、预算文件以及图件的完成时间应早于招投标时间。上传平台的规划设计范围需与批复规划设计报告范围一致。

	
	
	预算书
	设计单位
	

	
	
	专家评审意见（规划设计与预算评审）
	设计单位
	需有专家意见和专家签字页。

	
	
	其它
	承担单位
	

	2
	招投标或竞争性磋商
资料
	招标文件
	招投标代理公司
	招标公告、投标文件（所有投标单位文件）、评标报告、中标通知书、合同签订的时间顺序合理，时间间隔需符合相关规定。

	
	
	投标文件
	招投标代理公司
	

	
	
	评标报告
	招投标代理公司
	

	
	
	其他
	招投标代理公司
	

	3
	实施管理
资料
	开工申请
	施工、监理单位
	需有签字、日期、盖章；施工日期应在合同签订之后。

	
	
	开工令
	施工、监理单位
	需有签字、日期、盖章；施工日期应在合同签订之后。

	
	
	项目实施总结报告
	承担单位
	需有日期、盖章；

	
	
	设计工作总结报告
	设计单位
	需有日期、盖章；

	
	
	项目初验意见
	承担单位
	需有日期、签字。

	
	
	项目初验报告
	承担单位
	需有日期、盖章；项目通过初验及时编制初验报告（承担单位代）。

	
	
	项目竣工验收申请
	承担单位
	项目通过初验后，承担单位可向区农业农村局提交竣工验收申请。

	
	
	项目建设情况表
	承担单位
	需有盖章；包含项目全部建设内容。

	
	
	项目竣工财务决算
	承担单位
	需有日期、盖章；

	
	
	项目竣工决算审计报告
	审计单位
	

	
	
	整改通知
	监理单位
	如有

	
	
	整改报告
	监理单位
	如有

	
	
	项目竣工验收报告
	承担单位
	需有日期、盖章；

	
	
	高标建设评价报告
	承担单位
	

	
	
	耕地质量等级评定报告
	承担单位
	符合《耕地质量等级》GB/T33469等规范要求，需附检测报告。

	
	
	其它
	承担单位
	

	4
	合同协议
资料
	可行性研究报告编制合同
	编制单位
	

	
	
	勘测合同
	勘测单位
	

	
	
	规划设计及预算编制委托合同
	设计单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	招标代理合同
	招投标代理公司
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	监理委托合同
	监理单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	工程施工合同
	施工单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	竣工验收合同
	复核验收单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	审计合同
	审计单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	标识设定合同
	如有
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	移交管护协议
	承担单位
	需有签字、日期、盖章。

	
	
	其它
	承担单位
	

	5
	监理资料
	监理公司资质证书
	监理单位
	单位资质需在有效期内。

	
	
	监理工程师资格证书、监理人员及证件
	监理单位
	人员证件、资格证书需在有效期内。

	
	
	监理规划
	监理单位
	需有日期、盖章；应在施工开始前完成。

	
	
	监理日志
	监理单位
	需有日期、签字；月报、日志应按时提交并真实记录施工情况。

	
	
	监理月报
	监理单位
	需有日期、签字。

	
	
	旁站记录
	监理单位
	需有日期、签字。

	
	
	监理总结报告
	监理单位
	需有日期、盖章；

	
	
	监理会议记录
	监理单位
	需有日期。

	
	
	现场监理有关影像资料
	监理单位
	重要工序、隐蔽工程、旁站记录等现场影像资料，需标明日期、地块位置、工程内容等信息。

	
	
	有关会议纪要
	监理单位
	如有

	
	
	其它
	监理单位
	

	6
	施工管理
资料
	施工组织设计
	施工单位
	需有日期、盖章。

	
	
	施工管理人员及证件
	施工单位
	人员证件需在有效期内。

	
	
	施工单位资质证书
	施工单位
	单位资质需在有效期内。

	
	
	施工日志
	施工单位
	需有日期、签字；施工日志和影像资料应完整记录施工全过程。

	
	
	施工月报
	施工单位
	需有日期、签字。

	
	
	工程洽商单
（或规划设计变更文件）
	施工单位
	项目实施过程中需进行调整的，按照“谁审批、谁调整”的原则，实施范围较规划设计发生变化或调整金额大于预算批复总量10%的，需做设计变更，由区农业农村局组织专家评审会，并将专家意见报市局复核，复核通过后区农业农村局重新批复，并及时报市局备案，同时抄送市财政局；
调整金额不超过预算批复总量 10%的，项目承担单位提供调整原因、调整事项、调整计划以及监理单位签字等相关材料，报区农业农村局会同区财政局进行审批。
项目调整应确保批复的建设任务不减少，建设标准不降低。设计变更、工程调整批复文件时间应符合项目进展实际情况。

	
	
	有关会议纪要
	施工单位
	如有

	
	
	施工管理工作总结报告
	施工单位
	需有日期、盖章；

	
	
	工程量确认单
	施工单位
	需有日期、签字、盖章；经四方确认且与竣工图一致

	
	
	竣工图
	施工单位
	需有资质测绘单位实测，有日期、签字、盖章；与工程量确认单一致

	
	
	工程结算
	施工单位
	需有日期、盖章；与工程量确认单一致。

	
	
	设备、物资进场报验
	施工单位
	进场原材料、构配件及设备等质检材料，
需有设备、材料合格证、检验报告、购置凭证。

	
	
	隐蔽工程验收
	施工单位
	需有四方签字、日期、盖章。

	
	
	单项工程验收表
	施工单位
	需有四方签字、日期、盖章。

	
	
	单位、分部、单元工程等
工序检验质量评定表
	施工单位
	需有四方签字、日期、盖章。非隐蔽非关键工序两方签字盖章。

	
	
	工程移交书
	施工单位
	需有双方签字、日期、盖章。

	
	
	施工各工序影像资料（含测试运行）
	施工单位
	需标明日期、地块位置、工程内容等信息。

	
	
	其它
	施工单位
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