附件5：
职称评审申报步骤介绍

第一步：申报正高级农业系列专业技术资格评审人员需在市人力资源社会保障局政府网站（http://rsj.beijing.gov.cn/）左上角“个人登录”。
[image: C:\Users\lhzixj\AppData\Local\Temp\1595735341(1).png]
[image: C:\Users\lhzixj\AppData\Local\Temp\1595735567(1).png]第二步：通过“北京市统一身份认证平台”进行登录（首次使用需要实名注册）。
第三步：登录之后，在服务列表中选择“职称评审”模块。
[image: C:\Users\lhzixj\AppData\Local\Temp\1595735747(1).png]
第四步：进入“职称评审”模块后，点击“我要申报”，选择需要申报的评委会，按照各项内容的申报填写说明操作。
[image: C:\Users\lhzixj\AppData\Local\Temp\1595736021(1).png][image: C:\Users\lhzixj\AppData\Local\Temp\1595735940(1).png]



第五步：“个人申请”、“请选择参评条件”、“基础信息”3项需要一次性填写完毕并保存。个人信息中涉及姓名、身份证号码是无法自行修改，需要联系考试中心进行修改。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1595841436(1).png]其余各项内容可以逐项填写，填写之前，请仔细阅读每项内容的填写说明。每次在线填写不要超过30分钟，建议先线下编辑好文档，登录后采用复制、粘贴的形式进行操作。中途退出，请务必保存。保存成功的项目颜色会变成绿色，下次登录，可对已填写的项目内容进行修改。
第六步：“确认申报信息”。所有信息填写完成后，点击最后一项“确认申报信息”。系统显示“提交成功，工作人员正在进行审核……”即代表您的申报提交成功。如果审核通过，将继续进行后续流程。如果工作人员审核发现问题，会提示您按照审核意见进行修改，修改之后请务必点击“确认申报信息”，再次提交，等待工作人员审核。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1596606189(1).png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1595842578(1).png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1595842319(1).png]第七步：网上初审通过后，需要依次进行以下操作：1.选择网上复审时间；2.打印申报表；3.上传附件（即上传公示材料和申报表等材料）。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1596607912(1).png]点击上图“打印报表”，显示如下图，需要依次点击：1.审核告知书；2.目录表；3.申报表。
2020年度不设现场审核，因此目录表不用下载打印，申报人也不用再准备相关纸质材料。申报人只需点击查看即可。
第八步：上传附件。网上初审通过，申报人需要上传单位内部公示材料、加盖工作单位人事部门（或工作单位公章）的申报表。具体操作方法：
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1596620528(1).png]1.选择“附件类型”
2.填写“附件说明”。系统自动默认填写与“附件类型”相同的说明。如果您在“附件类型”选择“其他”类型，需要对“其他附件”加以说明，最多输入200字。
[bookmark: _GoBack]3.点击“选择文件”，选择您需要上传的附件之后，点击“保存”按钮，系统提示保存成功，下方“已上传附件列表”即可显示。您可以通过查看或删除已上传的附件，进行调整。如果上传时页面没有反应，可以尝试切换浏览器模式，建议使用浏览器极速模式。
　　由于上传附件功能是与考试报名系统共用，因此在填写说明3中的提示[确认报考信息]相关内容，申报人在职称评审申报过程中无需操作，忽略即可。
　　上传附件成功之后，申报人只需关闭此页面，无需再做其他操作，耐心等待工作人员进行网上复审即可。
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